
Odevzdání matrik pro mateřské školy a přípravné ročníky základní školy 
 

 

V následujícím dokumentu si ukážeme, co je potřeba udělat pro úspěšné odevzdání matrik pro mateřské 

školy a přípravné ročníky základních škol.  

 

Odevzdání matrik pro mateřské školy 

 

Spustíme modul Společné prostředí, v menu Datové soubory zvolíme Třídy – současný stav. Na kartě třídy 

nastavíme jednotku na MŠ a příslušný druh provozu a vyučující jazyk.   

 

 

 

Spustíme modul Evidence a nastavíme se na Kartu žáka. 

Na záložce Osobní údaje v položce spád určíme, zda dítě dle bydliště patří do spádového obvodu školky nebo 

mimo něj.  

 

 



 

Na záložce Matrika - Současné vzdělávání vyplníme v položce kód zahájení (číselník RAZM), zda se jedná o 

standardní nástup, či přestup z jiné školy, dodatečný odklad (návrat ze ZŠ) nebo návrat ze zahraničí. 

Pokud je druh vzdělávání odlišný od druhu provozu třídy, do položky druh vzdělávání vybereme jednu 

z následujících hodnot:  celodenní, polodenní nebo internátní. 

 

 

 

Pokud má žák nestandardní předškolní vzdělávání (Vzdělávání podle § 34 odst. 10 ŠZ nebo Individuální 

vzdělávání podle § 34b ŠZ), nastavíme se na záložku Matrika – Specifické údaje, záznamy a vložíme příslušnou 

položku.  

 

 

 

 



Předávání dat na server MŠMT 

 

Vlastní předávání dat provedeme podobně jako např. u základní školy - viz Vlastní předávání dat ze školní 

matriky.  

Po výběru jednotky Mateřská škola musíme navíc vyplnit druh provozu školy/pracoviště (celodenní, 

polodenní, internátní) a rozlišení školy/pracoviště (bez rozlišení, firemní MŠ, lesní MŠ nebo pro výkon ústavní 

nebo ochranné výchovy). 

Nakonec nastavíme průměrnou dobu provozu v hodinách za den a stiskneme tlačítko Pokračovat. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://napoveda.bakalari.cz/index.html?elt_vlastni_predavani_dat_ze_skolni.htm
https://napoveda.bakalari.cz/index.html?elt_vlastni_predavani_dat_ze_skolni.htm


Odevzdání matrik pro přípravné ročníky základní školy 

 

Abychom mohli odevzdat data přípravné třídy/přípravného stupně, spustíme modul Společné prostředí, 

v menu Datové soubory zvolíme Třídy – současný stav. Na kartě třídy nastavíme položku kategorie na 

hodnotu přípravná třída ZŠ nebo přípravný stupeň ZŠ speciální.  

 

 

 

Spustíme modul Evidence a nastavíme se na Kartu žáka. 

Na záložce Matrika - Současné vzdělávání vyplníme v položce kód zahájení (číselník RAZM), zda se jedná o 

standardní nástup, či přestup z jiné školy, dodatečný odklad (návrat ze ZŠ) nebo návrat ze zahraničí. 

 

 

 

Na záložce Matrika - Předchozí vzdělávání vyplníme položku předchozí působiště (číselník RAPT) a IZO 

předchozí školy. 


